Priloha ¢. 2

Pouteni k ochrané osobnich ddaji uZivateli knihovny Akademie VS CR Straz pod Ralskem

Cl. 1. Zpracovavané osobni tidaje

1 Knihovna Akademie VS CR StraZ pod Ralskem (déle jen ,.knihovna“) zpracovéva osobni tdaje
uzivatele, ktery je registrovanym cCtendfem, na zdkladé smlouvy o poskytovani sluzeb
a v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, znamym pod zkratkou
GDPR.

2 Knihovna zpracovava zdkladni a dalSi osobni tdaje, statistické udaje, udaje sluZebni, udaje
téetni a pravni. Udaje jsou zpracovavény za Géelem:
a) poskytovani sluzeb ¢tendiim
b) ochrany majetku knihovny pfi prezencnich i absen¢nich vypujckach
¢) statistického hodnoceni ¢innosti knihovny
d) evidence pi{jmil a vymdhani pohleddvek
€) postupu pii vyfizovani zZadosti ¢tenari
f) informovani o sluzbéach poskytovanych knihovnou

3 Zéakladnimi udaji registrovaného ¢tenafe jsou jeho:
a) jméno a piijmeni
b) datum narozeni
¢) adresa trvalého bydlisté v CR
d) druh a ¢islo osobniho dokladu, kterym byla ovéfena jeho totoZnost.
Pokud chce zdjemce o registraci vyuZivat sluZzeb knihovny v plném rozsahu, je povinen uvést
vyse uvedené identifika¢ni udaje a umozZnit jejich zpracovéani.

4  Dal$imi udaji, které zadatel voliteln¢ uvadi, jsou:
a) kontaktni adresa
b) e-mailova adresa
¢) telefonni Cislo
Udaje dle odst. 4 pism. a) - c) &tendf uvede, pokud chce umoznit, aby tyto tddaje knihovna
vyuzivala pro komunikaci s nim, napf. vyrozuméni o splnéné rezervaci, vyfizenych
objednavkéch ¢i upominéni.

5 Registrovany ¢tendi je povinnen bez zbytecného odkladu osobné ozndmit zménu jména,
pfijmenti ¢i adresy bydliste.

6 Udaje sluzebni (historie transakci) jsou tdaje o provedenych transakcich ve Gtenafskych
kontech vCetné mista a Casu transakce a jména ¢i kddu obsluhujicitho knihovnika. SluZebni
udaje jsou zejména udaje o:

a) Ctenafskych prikazech (Cislo Ctenarského prikazu)

b) provedeni a ukonceni absenc¢ni ¢i prezen¢ni vypijcky

¢) objednavce z volného vybéru ¢i z depozitare

d) rezervaci knihovni jednotky

e) prihlaSeni ¢tendfe k pocitacové siti a vypijénimu protokolu knihovny prostiednictvim
elektronického katalogu, internetu nebo prostfednictvim sluzeb knihovnika (logovaci
udaje).

7 Udaje uéetni jsou tddaje o provedenych penéZitych transakcich (napf. ndhrada $kody
na vypujcenych knihovnich jednotkach), zejména o jejich tGcelu, misté, Case a zplisobu.
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Udaje pravni jsou tdaje o pravnich krocich, které knihovna uéinila viiéi Gtendii, ktery se ocitl
v prodleni se splnénim svého dluhu. Zejména jde o udaje, kdy a v jakém rozsahu byla pfeddna
dokumentace pravnimu zéastupci Akademie VS CR, a informace o dal§ich krocich, které pravni
zéastupce podnikl za icelem obrany prav knihovny, a jejich vysledcich.

2 Uchovavani a ochrana osobnich adaju

Osobni udaje uzivatelti knihovna uchovava na origindlnich pisemnostech, pfip. jejich kopiich,

kterymi jsou:

a) prihlaska

b) tisténé vystupy z knihovniho systému pofizené pfi realizaci vypujcky (ptfehled vypujcek)
opatfené podpisem uZivatele

¢) doklady ptedloZené ¢tenatrem, které odiivodnuji jeho zadost

d) ucetni a pravni doklady.

Tyto pisemnosti jsou uchovaviany ve sluZebnich prostordch knihovny, kam je pfistup

nepovolanych osob zamezen obvyklymi prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen

pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich povinnosti.

Osobni udaje knihovna uchovéva také v pocitatové databdzi Verbis, kterd dokumentuje ddaje
v rozsahu uvedeném v Cl. 1 a zmény v nich provedené.

Pocitacova databdze je uloZena na vyhrazeném serveru, ktery je chrdnén proti piistupu
nepovolanych osob systémem piistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném
pro plnéni dkoll jednotlivych zaméstnanct.

Knihovna preddvé osobni udaje tfetim osobam pouze tehdy, pokud o to pozad4 ¢tenar ve vztahu
ke svym uddajam, pokud tak stanovi pravni ptedpis nebo v piipadé ochrany svych prav vici
dluZnikovi.

3 Doba zpracovani osobnich udaji a jejich likvidace

Knihovna zpracovdva osobni udaje Ctendit ve vySe uvedeném rozsahu od okamziku, kdy
Ctenaf predd knihovné vyplnénou piihlasku.

Osobni udaje knihovna zpracovdvd do doby, kdy s tim ctenadf ustné ¢i pisemné vyslovi
nesouhlas. Podminkou je, Ze tento ¢tenai nema vici knihovné Zadny dluh.

Osobni udaje knihovna likviduje i bez Zadosti Ctenare, pokud od konce posledniho registracniho
obdobi uplynuly dva roky a zaroven uplynul jeden rok od vyporddani posledniho dluhu ¢tenaie
vici knihovné.

Ctenat, ktery nemd vici knihovné Zadny dluh, mize pozadat o ¢astecnou likvidaci nékterych
svych osobnich udaji (historie transakci), aniz byla ukoncCena jeho registrace v knihovné.
Casteénou likvidaci se &tendi vzdava prava na reklamaci skutednosti, jiz se ¢dsteénd likvidace
tykd. Zadost o &asteénou likvidaci osobnich tdajii vyfizuje odpovédnd osoba a je nutné ji podat
pisemné. Kontaktni informace jsou k dispozici na webu.

Knihovna nelikviduje zdkladni osobni tdaje G&tendfe, kterému bylo v souladu s Cl 6
Knihovniho t4du rozhodnutim feditele Akademie VS CR Strdz pod Ralskem odepieno nebo
pozastaveno poskytovani sluzeb, a to po dobu trvani tohoto rozhodnuti.

Osobni udaje registrovaného Ctendie zaznamenaného v listinné podobé¢ likviduje knihovna
skartaci téchto pisemnosti. Pro skartaci se uplatni zdkon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzb¢, a NGR ¢. 4/2004.



Osobni tdaje zachycené v pocitacové databazi jsou zlikvidovany vymazdnim identifikacnich
udajii (anonymizaci). Takto anonymizované ddaje jsou ddle pouZiviany pouze pro statistické
ucely.

Cl. 4 Prava ¢tenari v souvislosti s ochranou osobnich tdaja

1

Ctendf ma pravo na piistup ke svym osobnim tdajiim, véetn¢ prava ziskat tyto tidaje v bézné
pouzivaném a strojové Citelném formdtu (prdvo na pienositelnost), a pradvo na opravu svych
osobnich udajt.

Ctenati na jeho Zddost knihovna poskytne ti§ténou kopii zpracovavanych osobnich tidaji nebo
kopii zpracovdvanych osobnich tdaji ve strojové Citelném formétu, piipadné umoZzni ndhled do
prihlasky a do dal$ich dokladd u ni uloZenych. Zadost o pieddni kopie osobnich ddaji vyfizuje
odpovédnd osoba a je nutné ji podat pisemn¢.

Knihovna poskytuje piistup k nékterym osobnim udajim téz prostiednictvim cCtendiského
konta.

Zjisti-li ¢tenaf, Ze jeho zpracovavané osobni ddaje jsou nespravné nebo doslo k jejich zméné,
sd€li tuto skutecnost neprodlené knihovné. Vybrané osobni idaje mize ¢tenat zmenit online po
piihlaSeni do svého Ctenadtského konta. Jedna se o tyto tdaje:

a) e-mail

b) kontakt pro SMS

¢) telefonni kontakt

d) kontaktni adresa

e) heslo.

Ctendf, ktery zjisti nebo se domnivd, Ze knihovna zpracovéava jeho osobni tdaje v rozporu
s ochranou soukromého a osobniho Zivota, mize pozddat knihovnu o vysvétleni a odstranéni
takto vzniklého stavu (zejm. opravou, doplnénim, omezenim zpracovani ¢i likvidaci osobnich
udajtr). Je-li Zadost ¢tenare shleddna opravnénou, knihovna neprodlené odstrani zjisténé chyby.
Zédost je nutné podat pisemné.

Ctenat md pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich tdaji na
kontaktni osobu, kterd je uvedena na webu knihovny, pfipadné na Utad pro ochranu osobnich
udaji (www.uoou.cz).

Ve Strazi pod Ralskem, dne 25. kvétna 2018

vrchni rada
plk. Ing. FrantiSek Vlach, Ing-Paed IGIP
feditel Akademie VS CR



